
Lampiran 2 

TATACARA PELAKSANAAN PEPERIKSAAN SECARA DALAM TALIAN (PENGAJAR) 

BIL TINDAKAN CATATAN 
1 Persediaan - Membuat pemakluman kepada pelajar untuk bersedia 30 

minit sebelum peperiksaan bermula 
 

2 Memastikan 
semua pelajar 
hadir 
 

- Memastikan pelajar telah mengisi borang kehadiran 
- Menghubungi pelajar yang tidak hadir selepas 10 minit 

link kehadiran diedarkan 

3 Memastikan 
pelajar memuat 
turun kertas 
soalan 
 

- Memastikan semua pelajar berjaya memuat turun soalan 
daripada link yang diberi 

4 Memantau 
perjalanan 
peperiksaan 
akhir  

- Berada di tempat yang disediakan sepanjang tempoh 
peperiksaan 

- Bersedia menerima dan memberi maklum balas kepada 
pelajar 

 
5 Memastikan 

pelajar 
memuatnaik 
kertas jawapan 

- Memastikan semua pelajar berjaya memuatnaik kertas 
jawapan ke dalam platform googelclassrom 

- Memastikan kertas jawapan yang dimuatnaik dalam bentuk 
fail pdf 

- Memastikan fail yang dimuatnaik adalah jelas dan boleh 
dibaca 

- Memastikan pelajar memuatnaik jawapan dalam tempoh 15 
minit selepas tamat tempoh menjawab soalan 

6 Muat turun dan 
cetak kertas 
jawapan 

- Muat turun dan cetak kertas jawapan bagi semua pelajar 
- Melengkapkan borang pengesahan terima kertas jawapan 

setelah menyemak kertas jawapan yang dimuatnaik oleh 
pelajar. Pastikan kertas jawapan tersebut dalam keadaan 
yang telah ditetapkan. 

- Serahkan borang yang telah dilengkapkan kepada urusetia 
peperiksaan bersama dengan kertas jawapan yang telah 
dicetak 

 




